科技奖励申报校内审查和备案说明

一、网上填表
1、进入学校校内网综合信息主页，在右端通过智慧理工大登录。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\493483093\QQ\WinTemp\RichOle\([`X`MNYOM{`GA5E$4~87B2.png]
2、点击科技管理信息系统
[image: D:\Users\Administrator\我的文档\Tencent Files\9152193\Image\C2C\@DEPI54OVMZI]V(Y`S$0`GR.png]
3、依次点击“成果专利管理”和“奖励申报申请”
[image: D:\Users\Administrator\我的文档\Tencent Files\9152193\Image\C2C\EI7Z$3KZ5_DR)YQT8B$54BD.png]
4、点击“添加申请”
[image: D:\Users\Administrator\我的文档\Tencent Files\9152193\Image\C2C\]MUYW7]U2DL@4IIZGDKLE3G.png]
5、在线填写《武汉理工大学科技奖励推荐相关文件盖章审查（备案）表》。
（1）“负责人”：是我校负责该项目的教师。
（2）“奖励名称”：必须填写官方标准名称，不得填写简称或别名。
（3）“设奖单位”：必须准确填写设奖单位的全称。
（4）“单位排名”：格式为“我校的排序/总单位数”。例如，“2/3”表示项目总共有3个完成单位，我校排名第2.
（5）“推荐单位”：有明确推荐单位的填写推荐单位，没有明确推荐单位的则填写第一完成单位。
（6）“主要完成单位”： 必须按申报书上的顺序依次准确填写各完成单位的全称，各完成单位必须为法人单位，相互之间使用顿号分开。
（7）“项目简介”： 我校为第一完成单位的项目必须提交，Word格式，内容应该可以公开，可以用于成果推广，简介300—500字，文件大小控制在10MB以内。
（8）“主要完成人”： 完成人为我校教师、学生的，选择身份为“教师”、“学生”，其排名必须是项目所有完成人中的排名。校外人员选择身份为“校外”，校外人员信息尽量填写，也可以不填。是否为“校外”的依据是该完成人在申报书的完成人信息表中“完成单位”栏填写的信息是否为“武汉理工大学”（没有“完成单位”栏的可依据“工作单位”栏）。
6、提交。填写完毕后及时点击“提交”按钮提交表单。

二、提交审核
[bookmark: _GoBack]1、在线打印《武汉理工大学科技奖励推荐相关文件盖章审查（备案）表》，校内项目负责人签名、所在院（或中心、所）分管科研的领导审核签字，盖公章。
2、将有关申报材料与《武汉理工大学科技奖励推荐相关文件盖章审查（备案）表》一起交给科发院审查、备案。
（1）我校为第一完成单位的必须提交完整的申报书（或推荐书、提名书）。
（2）我校非第一完成单位的必须提交申报书的首页、完成单位页及其它要盖章的页、涉及我校的相关专利、软著、文章等成果列表（包括单位和个人信息）。
（3）对于多个单位合作完成的项目，必须提供合作关系和知识产权归属证明的材料（如合同复印件、立项通知复印件等）。

三、加盖公章
科发院审核通过后开具用印审批单给项目组，项目组到校长办公室在申报材料上加盖学校公章。
image1.png
HEUH TR LELH WSIHE S0 AFHE FAT HFEDE
EENF REES WS THER FIr 5 BIFF 440 BIERRN

RS TE
2ERE
REFERS

il &S]
BFIRTEE
BEEFTE
FRBFIE
BEAR

s RSHRE

T RRR

Igdy.whut edt

3¢ =5 WK T 1 =S 50

SFRBH-AE

01X ERETAF
1EFIRET A BB
(3 X T AR 20185

0315
0318
0320

SEHE

01eFRAETERBLER
[© Rz 3
JELHHER
AETHES
HRSSIREREN RRFEREEREE

E At FFETANF RS
FHBRERS) AL SRR e
A SRR E "
201BFEFEAFH TERREWAR
EEEFHFIRAonY K. Cheethamz .

e

UEHEE REESNE RFEARE
CREAEE ] 20105 AR L &
LR ] e« EMARIH .

0315
0315
0314
0313
0313
0310
0309
0307
0307
0306

0320
0320
0320

BEETA

DRARK
TREEAE)
R
HFE@R
FHHEY
FETR
WRELRF
AFER




image2.png
2
Ea...




image3.png
EERRRR

EERRERY
RRIRRE
pdanicicng




image4.png
SRRV AL IR PR

B3 R

SEhNERTE





