高新技术类计划项目结题管理暂行办法

第1条 为进一步规范学校高新技术类计划项目（以下简称项目）结题管理，保障学校在研的高新技术类计划项目及时结题，制定本暂行办法。
第2条 本办法适用于高新技术类纵向项目等各类项目

第3条 国家及各有关部门、专项计划下达的计划项目完成后，应根据项目主管部门的相关规定按期进行验收或成果鉴定。由我校主持的科技项目结题，项目组应向高新办提交完整的结题验收材料（包括:项目申请书、技术合同、年度报告、用户报告、查新报告、图纸资料、专利证书和鉴定证书等），办理归档手续。
第4条 由我校承担的高新技术各类委托项目，按合同要求时间完成后，项目负责人向高新办提出项目结题备案表。不能提交第一承担单位完整结题验收资料的，必须提交项目第一承担单位出具的同意该项目结题验收的证明公函，经所在部门主管领导签字盖章，报科发院审核批准备案。
第5条 项目结题工作需在各科技计划合同书约定的时间内完成，部分项目由于各种原因未能按时结题的项目，项目负责人需向科发院提出延期结题申请并说明原因，经所在部门主管领导签字盖章后，报科发院备案。
第6条 项目结题具体事宜须提前与高新办联系。

附件：武汉理工大学高新科技项目结题备案表

附件：

武汉理工大学高新科技项目结题备案表

	项目

名称
	
	项目

编号
	

	项目

负责人
	
	职称
	
	所在

部门
	
	联系

电话
	

	批准单位
	

	研

究

经

费
	批准合同经费（万元）
	
	剩余经费（万元）
	

	
	实际到校经费（万元）
	
	项目完成时间
	

	项目完成简介（300以内）


	项目负责人所在部门审核意见

负责人签名、盖章：

年     月     日

	科学技术发展院计划处审核意见

负责人签名、盖章：

年     月     日


 备注：1、我校主持的科技项目结题，项目责任人必须提供完整的项目结题材料；

           2、非我校主持的科技项目结题，不能提供完整的项目结题材料，则必须提供

                项目第一承担单位出具的同意该项目结题的证明公函。
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